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Gemeenschapscentrum De Markten (Oude Graanmarkt 5 te 1000 Brussel)    

 

BBBBOEKHOUDKUNDIG OEKHOUDKUNDIG OEKHOUDKUNDIG OEKHOUDKUNDIG MMMMEDEWERKER EDEWERKER EDEWERKER EDEWERKER –––– NIVEAU  NIVEAU  NIVEAU  NIVEAU CCCC 
VOLTIJDSVOLTIJDSVOLTIJDSVOLTIJDS GECO GECO GECO GECO----CONTRACT CONTRACT CONTRACT CONTRACT ONONONONBEPAALDE DUURBEPAALDE DUURBEPAALDE DUURBEPAALDE DUUR 

Functieomschrijving:Functieomschrijving:Functieomschrijving:Functieomschrijving:        
 

Je wordt in verschillende gemeenschapscentra - met als thuisbasis GC De Markten-
operationeel ingezet in het opvolgen van de financiële verrichtingen en het uitvoeren van de 
boekhoudkundige taken. 
Als ‘hulpboekhouder’ zorg je voor de boekhoudkundige ondersteuning in de toegewezen 
gemeenschapscentra onder toezicht van de hoofdboekhouder en in overleg met de lokale 
verantwoordelijken. De nodige opleidingen worden voorzien. 
 

Opdrachten:Opdrachten:Opdrachten:Opdrachten:    
o Verzamelen, verwerken en rapporteren van financiële en boekhoudkundige gegevens; 
o Finaliseren van het financieel-boekhoudkundig klassement 
o 1ste lijns assistentie voor de lokale verantwoordelijken bij voorbereiding van de 
boekhouding en de begroting 
o Opvolgen van de betalingen en van de subsidies 
o Opmaken en indienen van de fiscale fiches 
o Voorbereiden van de jaarafsluiting 
o Rapporteren aan de hoofdboekhouder en de lokale verantwoordelijken 
 
Voor meer informatie betreffende de functieomschrijving kan u steeds contact opnemen 
met de heer Tim Van Den Broeck via tim.vandenbroeck@vgc.be.  
 

 

 

    

WAARDEWAARDEWAARDEWAARDE---- en NIVEAUGEBONDEN COMPETENTIES en NIVEAUGEBONDEN COMPETENTIES en NIVEAUGEBONDEN COMPETENTIES en NIVEAUGEBONDEN COMPETENTIES    
    
- Dienstbaar zijn, integer handelen en betrokken zijn 
 

- Mondeling en schriftelijk vaardig zijn  
- Klantgericht handelen en samenwerken 
- Problemen analyseren en Resultaatgericht werken 
- Nauwkeurig en met zin voor orde en netheid werken 
 
 

FUNCTIEGEBONDEN COMPETENTIESFUNCTIEGEBONDEN COMPETENTIESFUNCTIEGEBONDEN COMPETENTIESFUNCTIEGEBONDEN COMPETENTIES    
- Kennis van boekhouden en het boekhoudprogramma ProAcc is een pluspunt 

Vereist diplomaVereist diplomaVereist diplomaVereist diploma en aanwervingsvoorwaarden en aanwervingsvoorwaarden en aanwervingsvoorwaarden en aanwervingsvoorwaarden::::    
Enkel houders van diploma hoger secundair onderwijs als hoogst behaalde diploma worden Enkel houders van diploma hoger secundair onderwijs als hoogst behaalde diploma worden Enkel houders van diploma hoger secundair onderwijs als hoogst behaalde diploma worden Enkel houders van diploma hoger secundair onderwijs als hoogst behaalde diploma worden 
toegelatentoegelatentoegelatentoegelaten    
Een GECO-attest haal je bij Actiris, Anspachlaan 65 te 1000 Brussel    (dienst 711) of bij je 
plaatselijk Actiris-kantoor. 
Om in aanmerking te komen voor het GECO-statuut moet je binnen het Brussels Brussels Brussels Brussels 
hoofdstedelijk gewest hoofdstedelijk gewest hoofdstedelijk gewest hoofdstedelijk gewest wonen én én én én  

• 6 maanden ingeschreven zijn als niet-werkende werkzoekende gedurende het jaar 
dat de aanstelling vooraf gaat  

• ofofofof reeds werken binnen een GECO-contract 
• ofofofof, indien u ouder dan 40 jaar bent, moet u 1 dag volledig uitkeringsgerechtigd zijn    

Ons aanbod: Ons aanbod: Ons aanbod: Ons aanbod:     
- Voltijds GECOVoltijds GECOVoltijds GECOVoltijds GECO----contract contract contract contract onbepaalde duuronbepaalde duuronbepaalde duuronbepaalde duur 
- Loonschaal C111-Medewerker - bijkomende voordelen (gratis woon-werkverkeer 

met openbaar vervoer, maaltijdcheques, voordelige verlofregeling, … ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VOOR DE VLAAMSE 

GEMEENSCHAPS- 

COMMISSIE ZIJN 

GELIJKE 

KANSEN BELANGRIJK. 

KWALITEITEN VAN 

MENSEN ZIJN 

DOORSLAGGEVEND,  

ONGEACHT 

GESLACHT, 

LEEFTIJD, AFKOMST OF 

HANDICAP 

Geïnteresseerd?Geïnteresseerd?Geïnteresseerd?Geïnteresseerd?    
 

Neem dan zo spoedig mogelijk* contact op : 
- telefonisch met mevrouw Sofie De NeveSofie De NeveSofie De NeveSofie De Neve op het nummer 02020202    ////    563 06 53563 06 53563 06 53563 06 53     
- via e- mail door uw curriculum vitae, motivatiebrief EN GECO-attest te zenden naar 

jobs@vgc.bejobs@vgc.bejobs@vgc.bejobs@vgc.be met als onderwerp “Medewerker GECO – GC De Markten”  
- ofofofof je curriculum vitae, motivatiebrief EN GECO-attest op te sturen naar Vlaamse 

Gemeenschapscommissie, Directie Personeel en HRM, tav Sofie De Neve, Emile 
Jacqmainlaan 135 te 1000 Brussel 

 


