
CATEGORIE 1:  
College en administratie

1.0
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1.1 N-logo 
Logo

De VGC-administratie gebruikt  
één kleur.

Uiteraard is het gebruiken van 
de zwarte variant en de negatieve 
versie in alle toepassingen eveneens 
toegestaan. 
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1.2 N-logo 
Kleur

7711 C 
98/0/28/4
0/151/169
#0097a9
5018

Black 6C 
0/0/0/100
20/20/20
#141414
5004

75%

75%

50%

50%

Pantone
CMYK
RGB
HEX
RAL

Pantone
CMYK
RGB
HEX
RAL

De VGC-administratie gebruikt 
één kenmerkende kleur die op alle 
mogelijke dragers zal doorgetrokken 
worden. Zwart kan als ondersteuning 
ingezet worden.
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Woordmerk 
Opbouw en gebruik

1.3

vlaamse gemeenschapscommissie
Font: Flanders Art Sans Regular

Onderkast
Steeds op 1 lijn

Het N-logo is visueel de 
hoofdcommunicator. In communicatie 
vanuit de administratie wordt ‘vlaamse 
gemeenschapscommissie’ tekstueel 
toegevoegd als afzender. Dit is echter 
geen dwingende voorwaarde. 

‘vlaamse gemeenschapscommissie’ 
wordt niet naast het N-logo geplaatst, 
maar bij voorkeur onderaan op 
communicatie-uitingen. Het wordt 
op één lijn, zonder kapitalen en in 
onderkast in het font Flanders Art Sans 
Regular geplaatst.
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1.4 Woordmerk 
Aanbevolen grootte

AANBEVOLEN GROOTTE

Voor drukwerk tot A5-formaat is 
37mm de aanbevolen logobreedte.

Voor drukwerk tussen A5- en A4-
formaat dient het logo 45mm breed 
te zijn. Voor drukwerk van A3-formaat 
dient het logo 60mm breed te zijn.

Voor grotere formaten dient het logo 
verhoudingsgewijs geschaald te worden 
t.o.v. de hier aanbevolen groottes.

MINIMUM GROOTTE

In drukwerk mag de logobreedte 
nooit kleiner zijn dan 37mm.

Voor schermtoepassingen mag het 
logo niet kleiner zijn dan 200px.

Aanbeveling voor A5, A4 en US letter

minimum breedte voor drukwerk minimum breedte voor schermtoepassingen

Aanbeveling voor A3

45 mm

200px37 mm

60 mm
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1.5.1 Typografie 
Flanders Art Sans

The quick  
brown fox  
jumps over  
a lazy dog ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Flanders Art Sans Medium

Flanders Art Sans Regular

Flanders Art Sans Light

Flanders Art Sans Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

De Vlaamse Gemeenschapscommissie  
maakt gebruik van één letterfamilie: 
Flanders Art. Alle gewichten uit deze 
familie mogen gebruikt worden. 

Deze fontfamilie wordt voor 
printuitwerkingen gehanteerd. Digitale 
toepassingen gebruiken bij voorkeur 
deze fontfamilie. 

Er bestaat zowel een schreefloze 
versie (Flanders Art Sans) als een 
schreefversie (Flanders Art Serif). 

Het Flanders Art lettertype is 
een uniek ontwikkeld lettertype en 
kan niet aangekocht worden door 
externe partijen. Enkel entiteiten en 
organisaties die onder de Vlaamse 
Gemeenschapscommissie of Vlaamse 
overheid vallen, kunnen hier gratis 
gebruik van maken. 

Voor bodytekst wordt bij voorkeur 
een minimum corpsgrootte van 8pt 
gehanteerd. 
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1.5.2 Typografie 
Flanders Art Serif

The quick  

brown fox  

jumps over  

a lazy dog ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Flanders Art Serif Medium

Flanders Art Serif Regular

Flanders Art Serif Light

Flanders Art Serif Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 . , : / ; ! ? é à ç
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
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1.5.3 Typografie back-up 
Calibri

Ximus re non nulloris 
doluptatium fuga. 
Nequiditas adictas 
corernam, aut es quibus 
expernatio vellab issinti 
osaeceatur, ut hic 
tendign iscipsa ndipsam 
faccusciatem et in reste sed 
earit voles et aditi blam 
ime volorectur repudan 

duciamet reperep tionest, 
et as debitis cienis et 
quid ut quaecabor reris ut 
lantorporum in erior simpor 
sit ea di autecabo. Osa 
dellutatiam. Bis autecatem 
faccuptatur aut eostrum 
faccum re debis vit quis 
dolorio es que od qui 
occusapid que con ped qui

Calibri Light

Calibri bold

Calibri regular

Ximus re non nulloris 
doluptatium fuga. Nequiditas 
adictas corernam, aut es quibus 
expernatio. Aximinum eatem

NEQUIDITAS  
ADICTAS CORERNAM

Indien Flanders Art Sans en Flanders 
Art Serif nog niet geïnstalleerd zijn, 
dan worden respectievelijk het 
Calibri- of Georgia-font als alternatief 
gebruikt. En dit zowel voor digitale als 
printtoepassingen.

Typografie back-up 
Georgia

Ximus re non nulloris 
doluptatium fuga. 
Nequiditas adictas 
corernam, aut es quibus 
expernatio vellab issinti 
osaeceatur, ut hic 
tendign iscipsa ndipsam 
faccusciatem et in reste sed 
earit voles et aditi blam 
ime volorectur repudan 

duciamet reperep tionest, 
et as debitis cienis et 
quid ut quaecabor reris 
ut lantorporum in erior 
simpor sit ea di autecabo. 
Osa dellutatiam. Bis 
autecatem faccuptatur aut 
eostrum faccum re debis vit 
quis dolorio es que od qui 
occusapid que con ped

Georgia light

Georgia bold

Georgia regular

Ximus re non nulloris 
doluptatium fuga. Nequiditas 
adictas corernam, aut es 
quibus expernatio. Aximinum

NEQUIDITAS  
ADICTAS CORERNAM
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1.6 Fotografie

In toepassingen van de huisstijl zal   
er vaak gebruik gemaakt worden van 
fotografie. 

In de keuze van beelden wordt naar 
volgende karakteristieken gestreefd: 

- menselijk en toegankelijk

- eenvoudig en stijlvol

- kwalitatief

- vooruitstrevend en optimistisch

-  aandacht voor diversiteit en 
geloofwaardig
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1.6 Fotografie 

Algemeen

Brussel • een positieve uitstraling van stedelijkheid

• leefbaarheid en dynamiek van de stad, de stad als ontmoetingsplaats 
positieve associatie met Nederlandstalige aanwezigheid: open, kwaliteitsvolle dienstverlening

• diversiteit (stadslandschappen, mensen, taligheid)

• economische, culturele, sociale, … meerwaarde van Brussel tonen;  
bijdragen aan de aantrekkingskracht en citymarketing van de stad 

De VGC werkt rond persoonsgebonden materies; met dus aandacht voor:

Mensen • mensen in de stad

• in relatie tot de activiteiten en diensten van de VGC

• betrokkenheid 

• (inter)actie

• diversiteit (etnisch-cultureel, taal, gezinsvormen, gender, mindervaliden, leeftijden, …)

• prioritaire doelgroepen van de VGC: jongeren, studenten, leerkrachten, zorgberoepen, pendelaars, …

De verschillende beleidsdomeinen zorgen voor uiteenlopende en kwaliteitsvolle diensten:

Activiteiten / 
Dienstverlening

• cultuur, jeugd & sport

• gezin, gezondheid & welzijn

• speelpleinen, onderwijs & vorming

• mensen in beeld brengen die deelnemen aan en/of gebruik maken van deze diensten en activiteiten, 
in de daarvoor voorziene (VGC-)infrastructuur

Specifiek

Afhankelijk van het thema, project, doelgroep, belangrijkste gebruik, … kunnen hier bijkomende of afwijkende richtlijnen aange-
vuld worden.
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1.6 Fotografie

Voorbeelden van de praktische vertaling naar beeld

Portret • de geportretteerde kijkt ons aan

• breng echte mensen in beeld, geen modellen, clichés, stereotypes noch extremen

• de geportretteerde is bij voorkeur geplaatst in een relevante en herkenbare Brusselse omgeving en/
of VGC-setting

• de VGC wil de diversiteit van Brussel weergeven: kies voor portretten van mensen met verschillende 
culturele achtergronden. Kies ook minder stereotype beelden van mannen en vrouwen, gezinnen, …

Activiteiten Maak beelden van momenten waarop iets gebeurt. De activiteit of het onderwerp moet duidelijk en 
herkenbaar zijn. Bijvoorbeeld:

• onderwijssituatie: zorg voor menselijke interactie, betrokkenheid bij wat er gebeurt, leerlingen en 
docenten in contact met elkaar

• sport: zorg voor een positief beeld van kinderen, jongeren, volwassenen, senioren, … die een bepaalde 
sport beoefenen

• kinderopvang: toon de diversiteit van kinderen in een aangename omgeving, bij voorkeur tijdens een 
activiteit

• jeugd: jongeren in een herkenbare context, op straat in Brussel, op school, in de sportclub, jeugd-
huis, …

Locaties • locaties en gebouwen worden zoveel mogelijk met mensen getoond: mensen doen gebouwen leven, 
maken gebruik van infrastructuur en diensten

• toon indien mogelijk een herkenbaar gegeven (landmark, situatie, logo of ander element) dat de link 
met Brussel en/of de VGC duidelijk maakt
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1.6 Fotografie

Technisch & praktisch

Technisch / 
Aanlevering

• bestand in RAW of JPEG

• LowRes = 72dpi & HiRes = 300dpi, tenzij anders gevraagd door de opdrachtgever (bv zwaardere 
bestanden voor affiches,…)

• full colour, tenzij anders gevraagd door de opdrachtgever

• correcte belichting

• krachtige composities

• beelden met een natuurlijke uitstraling, niet overmatig bewerkt in een beeldverwerkingsprogramma

• naam fotograaf in de bestandsnaam

Rechten • de VGC krijgt het volledige, onvoorwaardelijke en exclusieve reproductierecht (de foto’s mogen door 
de VGC onbeperkt gebruikt worden voor alle toepassingen en dragers)

• af te spreken per opdracht: de naamsvermelding van de fotograaf

Privacy • de foto’s mogen geen herkenbare personages bevatten, tenzij er toestemming is gevraagd aan de 
personages. Ensceneren mag, maar mits toestemming van het personage



vlaamse gemeenschapscommissie

1.7 Toepassingen print

Huisstijlgids V1.0 - mei 2015 27
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1.7.1 Toepassing print 
Brief en envelop

vlaamse gemeenschapscommissie
Emile Jacqmainlaan 135 - B-1000 Brussel

vlaamse gemeenschapscommissie
Emile Jacqmainlaan 135 - B-1000 Brussel

vlaamse gemeenschapscommissie
Emile Jacqmainlaan 135 - B-1000 Brussel

De algemene huisstijlregels 
rond het plaatsen van het N-logo 
en het woordmerk ‘vlaamse 
gemeenschapscommissie’ worden 
gevolgd. 

De BIN-normen dienen gerespecteerd 
te worden. 
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1.7.2 Toepassing print 
Naamkaartjes

Jan Jansens
TITEL FUNCTIE

jan.Jansens@vgc.be

0412 34 56 7802 345 67 89

Emile Jacqmainlaan 135
B-1000 Brussel
www.vgc.be

Gepersonaliseerde tekstkant

Naam: Flanders Art Sans 15pt

Titel: Flanders Art Sans 9pt in kapitalen

Info: Flanders Art Sans 9pt/11pt

Het woordmerk wordt onderaan 
geplaatst. 

Grafische kant

Hier zijn 3 opties. 

Het verticale logo wordt positief of 
negatief gebruikt.

Of de speelsere variant waarbij de N 
als grafisch element wordt uitgespeeld 
en wordt ingevuld door een foto naar 
keuze (zie fotografie p. 23-25).
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1.7.2 Toepassing print 
Naamkaartjes
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1.7.3 Toepassing print 
Groetenkaart 

vlaamse gemeenschapscommissie

Voor de groetenkaarten zijn er 
verschillende grafische mogelijkheden 
zolang er rekening gehouden wordt 
met de algemene stijlbepalingen in 
deze huisstijlgids.   
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1.7.4 Toepassing print 
Alternatieve groetenkaarten

vlaamse gemeenschapscommissie
Emile Jacqmainlaan 135 - B-1000 Brussel

vlaamse gemeenschapscommissie
Emile Jacqmainlaan 135 - B-1000 Brussel
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1.7.5 Toepassing print 
Documentenmap
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FUNCTIEBESCHRIJVING:

Als onthaalmedewerker verzorg je het 

persoonlijk onthaal en de telefonische 

permanentie. Daarnaast voer je ondersteunende 

administratieve functies uit:

• Je verzorgt grote verzendingen naar scholen,  

andere instellingen of informatiepunten.

• Via persoonlijk contact verstrek je 

informatie aan bezoekers, collega’s, … 

en bezorgt hen de nodige middelen (vb. 

foldertjes, affiches, …).

• Je zet vergaderruimtes klaar

Meer info over het gemeenschapscentrum vind je 

op www.essegem.be of www.dezeyp.be

COMPETENTIEPROFIEL:

Waardengebonden competenties

• Dienstbaar en integer handelen

• Betrokken zijn

Niveaugebonden competenties

• Samenwerken en resultaatgericht werken

• Mondeling vaardig zijn (je praat,  

schrijft en begrijpt goed Nederlands)

• Nauwkeurig en met zin voor orde en 

netheid werken

• Flexibel reageren (avond- en weekendwerk)

Parchit que pratem ad utatem simolup tiurioratum, quas 

eatur, ipsande poris mod que dolorro eossequi occatiorem 

rehenim rerum recatiam qui ute delis autemqui cum.

vlaamse gemeenschapscommissie

ASSISTENT ONTHAAL  
EN ADMINISTRATIE  
deeltijdse gecovervangings overeenkomst

OS NUSDAE CUMENIS EBITIONSE  

EXPLIAS ET MI, SIT ISCID
Bitae ea non nihitio reptatur?  

Qui dolupit et videlit amusam  

isima pa nis velest enis prorectureri.

1.7.6 Toepassing print 
Personeelsadvertentie

Voor de personeelsadvertenties 
zijn er verschillende grafische 
mogelijkheden zolang er rekening 
gehouden wordt met de algemene 
stijlbepalingen in deze huisstijlgids. 

Het vermelden van het woordmerk 
‘vlaamse gemeenschapscommissie’ is in 
deze toepassing een vereiste. Herhaal 
daarom het merk ook in de inleiding en 
het aanbod. 

De foto op de achtergrond kan 
aangepast worden, afhankelijk van de 
functie of het beleidsdomein waarvoor 
er gerekruteerd wordt. Instructies rond 
het gebruik van fotomateriaal (zie p. 
23-25). 
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1.7.7 Toepassing print 
Banier

Gebruik voor banieren de verticale 
variant van het logo. 
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1.7.8 Toepassing print 
Rollups
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1.7.9 Toepassing print 
Gadgets

Voor pennen wordt het horizontale 
logo gebruikt. In deze uitwerking kan 
wegens de beperkte drukruimte het 
tekstueel element ‘brussel’ in een 
andere verhouding naast het grafische 
element geplaatst worden. Indien u 
wegens druktechnische redenen geen 
gebruik kan maken van het originele 
logo, gelieve dan contact op te nemen 
met de communicatiedienst van VGC 
om een oplossing op maat uit te 
werken. 
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1.7.10 Toepassing print 
T-shirt
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1.7.10 Toepassing print 
T-shirt
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1.7.11 Toepassing print 
Werkkledij
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1.7.12 Toepassing print 
Wagen
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1.7.13 Toepassing print 
Werfbord - VGC als bouwheer

In het kader van de nieuwe huisstijl 
van VGC, wordt het oude logo van de 
VGC vervangen door het N-logo. 
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Toepassing print 
Werfbord - VGC als subsidiërende overheid

1.7.13

In het kader van de nieuwe huisstijl 
van VGC, wordt het oude logo van de 
VGC vervangen door het N-logo. 
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1.8.1 Toepassing digitaal 
PowerPoint
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1.8.1 Toepassing digitaal 
PowerPoint

Hier kan een titel  
op verschillende  
lijnen staan

vlaamse gemeenschapscommissie

vlaamse gemeenschapscommissie

Voor interne presentaties binnen de 
administratie wordt de versie gebruikt 
zonder toevoeging van ‘vlaamse 
gemeenschapscommissie’. 

Op titelpagina’s wordt steeds het 
N-logo in zijn geheel weergegeven. 
Opteer hier bij voorkeur voor de 
verticale variant. 
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1.8.1 Toepassing digitaal 
PowerPoint

22 personen 18 personen

vlaamse gemeenschapscommissie

Hier is ruimte voor  
een titel van twee regels

Auteur van Powerpoint

vlaamse gemeenschapscommissie

• Agnatur alit aut autat etur?
• Aximinus ente ex et modi sus sit accus 

et aut ererum fugitatur?

• Mo blabo. Ut alita nonsedis magnihil ipicipsa corrunde sunt 
reptatu restiorendis dolut la volut dolorat latur? Porero te 
simillitatio quas eum deriatur aspel int fugita dus modis vo-
dandit errum que mi, sandame nam, quia

vlaamse gemeenschapscommissie

Op opvolgingspagina’s komt het 
N-element grafisch terug. In de footer 
wordt het woordmerk ‘vlaamse 
gemeenschapscommissie’ gecentreerd 
weergegeven. 

Het N-element kan ook grafisch 
verwerkt worden in infographics of 
bullets. 

Tracht nooit meer dan 7 tekstregels 
op 1 slide te voorzien. 
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1.8.2 Toepassing digitaal 
Handtekening mail

Sofie COECK
Deskundige
Communicatie en ICT 
Diensten leidend ambtenaar 
Vlaamse Gemeenschapscommissie 
Emile Jacqmainlaan 135 
1000 Brussel 
T 02 563 07 30 
sofie.coeck@vgc.be 
www.vgc.be

FONT:

Calibri

NAAM: 

De naam is 11 punt groot. De naam 
wordt op één regel geplaatst, indien 
deze te lang is mag de familienaam op 
een tweede regel staan. De familienaam 
wordt in hoofdletters geschreven.

FUNCTIE: 

De functie wordt geschreven in 
puntgrootte 10.  

GEGEVENS:

Adres en overige gegevens worden in 
puntgrootte 11 geschreven. T (telefoon) 
en M (mobiel) worden in het vet 
geplaatst.  

KLEUR: 

Er wordt enkel gebruikt gemaakt van 
de kleur met RGB-waarden: 0/151/169. 

LOGO: 

Er wordt enkel gebruikt gemaakt 
van het sjabloon dat voorzien is voor 
de e-mailhandtekening. Dit is de 
horizontale versie van het logo. 
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1.8.3 Toepassing digitaal 
Website

De nieuwe VGC-website hanteert 
als kleuren de webwaarden van het 
kleurenpalet dat voor de administratie 
is vastgelegd. 

In de header wordt links bovenaan 
de verticale versie van het logo 
geplaatst in de kenmerkende kleur van 
de administratie. 

De footer wordt in een gradatie van 
zwart (antraciet) geplaatst. 

Hier wordt de horizontale versie van 
het logo rechts onderaan gebruikt. Het 
woordmerk wordt hierboven geplaatst. 

Het woordmerk wordt links uitgelijnd 
op het N-logo.  
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1.8.4 Toepassing digitaal 
Nieuwsbrief grid

Sluit voor alle stijlaspecten zoveel 
mogelijk aan bij de gerelateerde 
website en de algemene stijlrichtlijnen 
voor digitale publicaties. 

Respecteer de typografische keuzes 
en het kleurpalet die bepaald werden  
voor de administratie. 

Naam nieuwsbrief xxxxxxxxxxx

link webversie

link uitschrijven

Geen extra logo’s of herhaling van logo

Zone 1:
hoofding - N-logo 
wordt in de VGC-kleur, 
geplaatst of negatief 
op een balk in VGC-
kleur. Indien gewenst 
kan hier een foto 
geplaatst worden en 
eventueel de naam van 
de nieuwsbrief.

Aflopende 
achtergrondkleur

Zone 3:
footer

Optimale breedte in functie van 
leesbaarheid en responsief design

Zone 2:
inhoudszone

Aanbevolen tekst:

• Is deze mail onleesbaar? 
Klik hier voor de 
webversie.

Aanbevolen tekst in de 
footer: in ‘u’-vorm.

• Dit bericht werd verstuurd 
naar “e-mailadres”. Wilt 
u deze nieuwsbrief niet 
langer ontvangen? Klik hier 
om uit te schrijven.
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1.8.5 Toepassing digitaal 
Nieuwsbrief mood




