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Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag

Digipunt Groep Intro
Dorpsstraat 30,  
1070 Anderlecht

13 – 15.30 
uur

9 – 12 uur

Digipunt InBrussel
Handelskaai 48,  
1000 Brussel

13 – 16 uur 13 – 16 uur

Digipunt Muntpunt
Munt 6,  
1000 Brussel

14 – 17 uur 14 – 18 uur 14 – 17 uur

Digipunt Brussels 
Ouderenplatform
Zaterdagplein 6, 
1000 Brussel

9.30 – 
12.30 uur

(op  
afspraak)

9.30 – 16 
uur

Digipunt Maks –  
Anderlecht
Brogniezstraat 54,  
1070 Anderlecht

9 – 16 uur 9 – 16 uur 9 – 16 uur 9 – 16 uur 9 – 16 uur

Digipunt Maks –  
Molenbeek
Jean-Baptiste  
Decockstraat 50,  
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

9 – 12 uur 9 – 12 uur 9 – 12 uur 9 – 12 uur

Digipunt Maks Cosmos 
– Anderlecht
Jorezstraat 21
1070 Anderlecht

16 – 18 uur 16 – 18 uur 16 – 18 uur 16 – 18 uur

Digipunt GC Den Dam
Waversesteenweg 
1741, 
1160 Oudergem

9 – 12 uur

Digipunt GC Everna
Sint-Vincentiusstraat 
30, 1140 Evere

13 – 16 uur

Digipunten in BrusselAlle brusselaars digitaal mee! / 
Tous les Bruxellois connectés

trace.brussels/project/digipunten-brussel

Welkom bij de digipunten in Brussel

Heb je vragen over je computer, smartphone of tablet? Of wil je je digitale 
vaardigheden versterken? In de digipunten krijg je gratis hulp. Onze digi- 
coaches nemen de tijd om je stap voor stap te helpen. Je kan er ook een 
laptop lenen.

Zoek je een opleiding of workshop? In deze brochure vind je een overzicht 
van ons aanbod. Van eenvoudige basislessen ICT tot thema’s zoals AI 
(kunstmatige intelligentie), online veiligheid of internetbankieren. Bij elke 
opleiding vind je informatie over hoe je kan inschrijven. Je kan je ook  
inschrijven in onze digipunten.

Bienvenue dans les digipunten à Bruxelles

Vous avez des questions sur votre ordinateur, votre smartphone ou votre 
tablette ? Ou vous souhaitez renforcer vos compétences numériques ? 
Dans les digipunten (points d’aide numérique), vous bénéficiez d’une aide 
gratuite. Nos digicoachs prennent le temps de vous accompagner pas à 
pas. Vous pouvez aussi y emprunter un ordinateur portable.

Vous cherchez une formation ou un atelier ? Dans cette brochure, vous 
trouverez un aperçu de notre offre. Des cours de base en informatique  
aux thèmes comme l’IA (intelligence artificielle), la sécurité en ligne ou les 
services bancaires en ligne. Pour chaque formation, vous trouverez les  
informations pour vous inscrire. Vous pouvez également vous inscrire  
directement dans nos digipunten.

FR

NL
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Je smartphone kwijt? Wat nu? / 
Vous avez perdu votre smartphone ? Que faire ?

20 MAA
vr

14u - 16u

Muntpunt 
Zaal 'Zinneke 2'  
Munt 6 
1000 Brussel 

OMSCHRIJVING

In deze alerte workshop leer je hoe 
je je toestel kunt opsporen via “Zoek 
mijn iPhone” of “Vind mijn apparaat” 
op Android. We tonen hoe je je 
smartphone op afstand vergrendelt, 
gegevens beschermt en een  
waarschuwing op het scherm zet.  
Je ontdekt hoe je je SIM-kaart en  
belangrijke accounts beveiligt, en 
wat je moet doen bij aangifte of 
het blokkeren van je toestel via het 
IMEI-nummer.

•	 Type toestel: smartphone
•	 Voorkennis: basis  
	 smartphonegebruik
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen

Hoe kies ik een opleiding? / 
Comment choisir un cours?

Titel opleiding

Datum

Tijdstip

Locatie

Profiel deelnemer/ 
vereisten

1

1

2

2

3

3

4

4

6

5

5

6

7

8

8

Omschrijving

Ritme

Moeilijkheidsgraad

7

Ritme / Rythme

Moeilijkheidsgraad /  
Niveau de difficulté

Alles wordt rustig uitgelegd. 
Veel ruimte voor vragen en 
herhaling.

Tempo ligt een beetje hoger. 
Er wordt sneller door inhoud 
gegaan.

Het tempo ligt gevoelig hoger.

Weinig tot geen  
digitale kennis.

Digitale opfrissing  
en verdiepen.

Voor deelnemers die al een 
basis hebben op de pc.

6
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Opleidingen

Leer uw computer kennen / Apprenez 
à connaître votre ordinateur

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

•	 Hoe werkt een computer?
•	 De computer in- en  
	 uitschakelen
•	 Windows-omgeving
•	 Een toepassing openen  
	 en sluiten
•	 Toetsenbord en muis gebruiken

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

Reeks 1

Reeks 2

06

01

11

15

13

22

FEB

APR

FEB

APR

FEB

APR

vr

woe

woe

woe

vr

woe

Opzoekingen internet / Recherches sur Internet

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

•	 Zoeken met de Google  
	 zoekmachine
•	 Gegevens op een webpagina  
	 zoeken

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

13u - 16u

Reeks 1

Reeks 2

20

29

27

06

FEB

APR

FEB

MEI

vr

woe

vr

woe

Leren werken met Gmail / 
Apprendre à utiliser Gmail

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

•	 Een bericht lezen, samenstellen  
	 en verzenden (met een bijlage)
•	 Een bericht beantwoorden en  
	 doorsturen

13u - 16u 13u - 16u 13u - 16u

Reeks 2

27 03 24MEI JUN JUN
woe woe woe

13u - 16u 13u - 16u 13u - 16u

Reeks 1

06 11 18MAA MAA MAA
vr woe woe
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My Actiris 

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

Met toetsen-
bord, muis en 
programma’s 
kunnen werken, 
e-mail gebruik 
en opzoekingen 
internet

•	 Je leert je “my actiris” account  
	 openen. Mijn zoektocht naar  
	 werk.
•	 De voorgestelde vacatures lezen.  
	 Hoe solliciteren?
•	 Vacatures bewaren
•	 De acties die je deed in jouw  
	 dossier zetten: tekst leren  
	 kopiëren om in je actie te  
	 plaatsen bv. naam van bedrijf,  
	 beschrijving van de jobinhoud
•	 Solliciteren via mail met een  
	 motivatiebrief en CV. Mail  
	 bewaren en uploaden
•	 Solliciteren op een werkgever  
	 website: Printscreen leren aan- 
	 maken, bewaren en uploaden
•	 Een bericht beantwoorden en  
	 doorsturen

13u - 16u 13u - 16u

Reeks 1

25 27MAA MAA
woe vr

13u - 16u 13u - 16u

Reeks 2

01 08JUL JUL
woe woe

Inschrijvingen
Annick Longin
Annick.longin@groepintro.be
0473 52 72 49

1

Opleidingslocatie

Bereikbaarheid

Groep Intro 
Dorpsstraat 30 
1070 Brussel

HALTE SINT-GUIDO / SAINT-GUIDON

Tram

Metro

Bus

81

116 117 N13

R10 R16 R18

5

49 46
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Werken met wachtwoordmanagers / 
Travailler avec des gestionnaires de mots de passe

Hoe bescherm ik mijn online privacy? / 
Comment protéger mon privacy en ligne ?

Het ABC van AI / L’ABC de IAOMSCHRIJVING

In deze praktische workshop ontdek 
je waarom een wachtwoordmanager 
onmisbaar is, welke soorten er zijn 
en hoe je veilig aan de slag gaat met 
een sterk master-wachtwoord en 
2FA (tweestapsverificatie). Je leert 
wachtwoorden opslaan, genereren 
en automatisch invullen. Je krijgt 
tips voor slim beheer, veilig delen, 
back-ups en het voorkomen van 
veelgemaakte fouten. Ideaal voor 
iedereen die zijn online veiligheid wil 
verbeteren zonder gedoe.

OMSCHRIJVING

In deze toegankelijke workshop leer 
je welke gegevens je ongemerkt 
deelt en hoe je sterke wachtwoor-
den maakt. Je ontdekt hoe je nep-
berichten (phishing) en verdachte 
inlogpogingen herkent. Je krijgt 
praktische tips om veilig te surfen: 
veilige websites gebruiken, openbare 
wifi veilig gebruiken en je apparaat 
up-to-date houden. Perfect voor 
iedereen die met meer zekerheid en 
minder zorgen online wil zijn.

OMSCHRIJVING

In deze laagdrempelige workshop 
leer je wat AI is, hoe het werkt en 
waar je het dagelijks al tegenkomt. 
Je leert zowel de voordelen als de 
aandachtspunten, zoals privacy en 
nepbeelden. Je krijgt duidelijke tips 
om veilig en slim met AI om te  
gaan, zodat je het zelfverzekerd  
kan gebruiken. Je leert hoe je een  
eenvoudige, effectieve prompt 
schrijft om betrouwbare resultaten 
te krijgen. Een ideale introductie voor 
iedereen die AI wil begrijpen én er 
zelfverzekerd mee wil werken.

Opleidingen

09

23

06

JAN

JAN

FEB

vr

vr

vr

14u - 16u

14u - 16u

14u - 16u

Muntpunt 
Zaal 'Ketje'  
Munt 6 
1000 Brussel 

Muntpunt 
Zaal 'Ketje'  
Munt 6 
1000 Brussel 

Muntpunt 
Zaal 'Zinneke 2'  
Munt 6 
1000 Brussel 

•	 Type toestel: laptop/ 
	 smartphone
•	 Voorkennis: kan werken  
	 met muis en toetsenbord
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen

•	 Type toestel: laptop/ 
	 smartphone/tablet
•	 Voorkennis: kan werken  
	 met muis en toetsenbord
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen

•	 Type toestel: laptop/ 
	 smartphone/tablet
•	 Voorkennis: kan werken  
	 met muis en toetsenbord
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen



IN
TE

C
 B

ru
ss

el
IN

TEC
 Brussel

18 19

MyGov.be: Overheid op zak / 
MyGov.be : Le gouvernement dans votre poche

Je smartphone kwijt? Wat nu? / 
Vous avez perdu votre smartphone ? Que faire ?

Fake news en misinformatie herkennen / 
Reconnaître le Fake News et la désinformation

20

20

06

FEB

MAA

MAA

vr

vr

vr

14u - 16u

14u - 16u

14u - 16u

Muntpunt 
Zaal 'Zinneke 2'  
Munt 6 
1000 Brussel 

Muntpunt 
Zaal 'Zinneke 2'  
Munt 6 
1000 Brussel 

Muntpunt 
Zaal 'Zinneke 2'  
Munt 6 
1000 Brussel 

OMSCHRIJVING

In deze praktische workshop leer je 
hoe je veilig kunt aanmelden met 
Itsme, eID of andere betrouwbare 
methoden. We tonen waar je jouw 
persoonlijke gegevens, attesten en 
officiële brieven terugvindt, en hoe  
je vlot digitale overheidsdiensten  
gebruikt: afspraken maken, docu-
menten opvragen en meldingen 
opvolgen. Daarnaast krijg je duidelijke 
tips om veilig met online overheids-
communicatie om te gaan en valse 
berichten te herkennen. Ideaal voor 
iedereen die met meer vertrouwen 
en gemak zijn digitale overheidszaken 
wil regelen. OMSCHRIJVING

In deze alerte workshop leer je hoe 
je je toestel kunt opsporen via “Zoek 
mijn iPhone” of “Vind mijn apparaat” 
op Android. We tonen hoe je je 
smartphone op afstand vergrendelt, 
gegevens beschermt en een  
waarschuwing op het scherm zet.  
Je ontdekt hoe je je SIM-kaart en  
belangrijke accounts beveiligt, en 
wat je moet doen bij aangifte of 
het blokkeren van je toestel via het 
IMEI-nummer.

OMSCHRIJVING

In deze praktische workshop ontdek 
je wat fake news, misinformatie en 
desinformatie precies zijn. Je leert 
misleidende signalen herkennen, 
betrouwbare bronnen controleren en 
zien hoe je beelden en video’s kan 
checken op manipulatie, bewerking 
door AI of deepfakes. Kort, helder 
en meteen toepasbaar: perfect voor 
iedereen die zeker wil weten wat wel 
en niet te vertrouwen is online.

•	 Type toestel: laptop/ 
	 smartphone/tablet
•	 Voorkennis: kan met muis  
	 en toetsenbord werken,  
	 basis smartphonegebruik
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen

•	 Type toestel: smartphone
•	 Voorkennis: basis  
	 smartphonegebruik
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen

•	 Type toestel: smartphone
•	 Voorkennis: basis  
	 smartphonegebruik
•	 Niveau Nederlands:  
	 begrijpen en lezen
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Opleidingslocatie

Bereikbaarheid

Muntpunt (INTEC Brussel) 
Munt 6 
1000 Brussel 

HALTE DE BROUCKÈRE

Tram 3

71 29 46 88 89

4 10

Metrohalte

Treinhalte: Brussel-Centraal

15

Bus

Inschrijvingen
Xander Carette
xander.carette@intecbrussel.be
0474 93 17 46

1
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Digitize Me !

Wij bieden losstaande trainingen en initiaties van ongeveer 
twee uur aan. De sessies zijn praktisch en laagdrempelig en 
behandelen onder meer:

•	 Itsme en digitale identificatie
•	 Google en zijn tools
•	 Canva
•	 formele e-mails schrijven
•	 bestandsbeheer
•	 phishing herkennen en vermijden
•	 digitale navigatievaardigheden via een begeleide  
	 stadswandeling (Mobilité BXL)
•	 CV-kliniek: een cv opmaken of verfijnen

DOELGROEP

Schoolgaande jongeren/jongvolwassenen die hun digitale 
skills wensen te versterken in hun zoektocht naar werk, of 
om hun dagelijks leven gemakkelijker te maken met deze 
digitale vaardigheden.

Opleidingen

Er zijn geen vaste data; de trainingen worden  
georganiseerd en ingepland op verzoek van partners, 
zoals scholen, jeugdhulporganisaties, als onderdeel 
van een cursus binnen tewerkstellingstrajecten, of 
via doorverwijzing door jobcoaches.

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

max. 8 
deelnemers

Inschrijvingen
Kasper Nachtergaele
kasper.nachtergaele@jes.be
0499 69 53 85

1

Opleidingslocatie

Bereikbaarheid

JES Brussel 
Werkhuizenstraat 3 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

HALTE YSER OF SAINCTELETTE

Tram

Metro

Bus

51

2

212

R15

R45

243

213

R29 R50

245

214

R30

R60

620

240

R31

714

241

R14

242

R41

6
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Opleidingen

Cursus ‘ICT naar werk’ / Cours ‘TIC vers l’emploi’

09u - 12u

09u - 12u

Huis van het  
Nederlands 
Philippe de 
Champagnestraat 
23, 1000 Brussel

•	 Je spreekt een beetje  
	 Nederlands (niveau  
	 1.1). Je kan lezen. 
•	 Je zoekt werk
•	 Je kan niet zo goed  
	 met de computer  
	 werken.
•	 Je hebt geen diploma  
	 hoger secundair.

OMSCHRIJVING

•	 Het toetsenbord gebruiken 
•	 Digitale formulieren invullen
•	 Werken met e-mail
•	 Vacatures zoeken op internet 
•	 Een cv opstellen

CURSUS 1

CURSUS 2

04

01

30

24

MAA

JUN

MAA

JUN

woe

ma

ma

woe

Elke maandag  
& woensdag

Elke maandag  
& woensdag

Fysiek inschrijven: op maandag 02 maart tussen  
9:00 uur en 12:00 uur in het Huis van het Nederlands

Fysiek inschrijven: op woensdag 27 mei tussen  
9:00 uur en 12:00 uur in het Huis van het Nederlands.

Motivatiebrief schrijven met ChatGPT / 
Rédiger une lettre de motivation avec ChatGPT

Een goede motivatiebrief 
schrijven duurt lang en is niet 
makkelijk. Leer hoe je ChatGPT 
kan gebruiken om een goede 
motivatiebrief te schrijven. Heb 
je een digitaal CV? Neem hem 
mee.

04 MEI
ma

13u - 16u

InBrussel 
Handelskaai 48 
1000 Brussel 

max. 12  
deelnemers

Inschrijvingen
Kristof Dhaenens
kristof.dhaenens@ligo-brusselleer.be
02 223 20 45 of 0472 17 44 06 

Jasper Stevens
Jasper.stevens@ligo-brusselleer.be
0472 45 88 96

1
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30 31

Opleidingslocatie 2Opleidingslocatie 1

Bereikbaarheid Bereikbaarheid

Huis van het Nederlands 
Philippe de Champagnestraat 23
1000 Brussel

InBrussel 
Handelskaai 48
1000 Brussel

HALTE ANNEESSENS
HALTE IJZER

Tram
Tram

Metro De Brouckère
Metro

Bus

51

33 46 58 71

1 2

R14 R26

5 6

Treinhalte: Brussel-Centraal

Treinhalte: Brussel-Noord

VOOR WORKSHOP ‘MOTIVATIEBRIEF 
SCHRIJVEN MET CHATGPT’

VOOR CURSUS ‘ICT NAAR WERK’

3 4
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Opleidingen

Basiscursus informatica : Ik begin / 
Cours d’informatique de base: je commence

13u - 16u

OMSCHRIJVING

•	 Muis (rechts klikken, links klikken en scrollen)
•	 Toetsenbord (Shift, Shift Lock, Alt Gr, Enter, Backspace,  
	 enz.)
•	 Hardware en software (toelichtingen en voorbeelden)
•	 Desktop en taakbalk
•	 Bestandsbeheer (weergave, omschrijving, mappen  
	 maken, enz.)
•	 Browser (basis: vensters, URL’s, vooruit, achteruit)
•	 E-mail (inleiding)
•	 Knippen, kopiëren en plakken

05 30JAN JAN
lu ven Maks Anderlecht 1 

Lundi & Vendredi
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13u - 16u

13u - 16u
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jeu
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jeu
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jeu
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Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 1 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 2 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en schrijven  
in het Frans of in het  
Nederlands

13u - 16u
05 30JAN JAN

lu ven Maks Molenbeek 1 
Lundi & Vendredi
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Google applicaties deel 2 / Applications Google 
Partie 2

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en schrijven  
in het Frans of in het  
Nederlands

Google applicaties deel 1 / Applications Google 
Partie 1

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Anderlecht 2 
Cosmos vzw 
Jorezstraat 21 
1070 Anderlecht

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en schrijven  
in het Frans of in het  
Nederlands

09u - 12u

OMSCHRIJVING

•	 Gmail (bijlagen, labels, contacten, links)
•	 Internet (browsers, zoekmachines, tabbladen,  
	 Google-apps)
•	 Google (internet zoeken, geschiedenis, favorieten,  
	 downloads, advertenties)
•	 Google Drive (importeren, exporteren, downloaden,  
	 delen en mappen maken)

05 30JAN JAN
lu ven Maks Molenbeek 2 

Lundi & Vendredi

FR
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Maks Molenbeek 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 2 
Mardi & Jeudi
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Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 1 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 2 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

13u - 16u
03 26FÉV FÉV

mar jeu Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi
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Word 

Geavanceerde Word / Word avancé

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

09u - 12u

13u - 16u

09u - 12u

OMSCHRIJVING

•	 Online aankopen + betalingsbewijzen
•	 Google Agenda (volledig)
•	 Beveiliging (antivirus, cookies, enz.) + verschil  
	 tussen cleaner en antivirus
•	 Drive (Google Docs-sheets)

OMSCHRIJVING

•	 Inleiding tot Word
•	 Het verschil tussen Google Docs en Microsoft 365 Word
•	 Een document maken en opslaan
•	 Lettertypen
•	 Alinea’s
•	 Pagina opmaak
•	 Afbeeldingen invoegen
•	 Tabellen invoegen
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Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 2 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 1 
Mardi & JeudiMaks Molenbeek 1 

Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 1 
Lundi & VendrediMaks Anderlecht 1 

Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 2 
Mardi & Jeudi

FR

FR

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en schrijven  
in het Frans of in het  
Nederlands

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek
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Excel •	 Basiskennis Word vereist
•	 Kan lezen en schrijven in het Frans of in het  
	 Nederlands

OMSCHRIJVING

•	 Stijlen
•	 Zoeken en vervangen
•	 Pagina’s
•	 Illustraties
•	 Koptekst en voettekst

•	 Opmerkingen
•	 Verwijzingen
•	 Mailings
•	 Controleren

09u - 12u

09u - 12u

09u - 12u

09u - 12u

09u - 12u

13u - 16u
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Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 2 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

FR

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Anderlecht 2 
Cosmos vzw 
Jorezstraat 21 
1070 Anderlecht

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en schrijven  
in het Frans of in het  
Nederlands

09u - 12u

OMSCHRIJVING

•	 Het verschil tussen Google Sheets en Microsoft 365 Excel
•	 Een werkmap maken en opslaan
•	 Formules
•	 Rijen, kolommen, tabellen invoegen
•	 Celopmaak
•	 Functies (Som, Gemiddelde, Min, Max, Si, Product,  
	 Quotiënt)
•	 Pemdas
•	 Google Drive (Sheets, rechten, delen, enz.)

06 29JAN JAN
mar jeu Maks Anderlecht 2 

Mardi & Jeudi

FR

13u - 16u
06 29JAN JAN

mar jeu Maks Molenbeek 2 
Mardi & Jeudi
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PowerPoint 

Geavanceerde Excel / Excel avancé

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en schrijven  
in het Frans of in het  
Nederlands

•	 Basiskennis Excel  
	 vereist
•	 Kan lezen en  
	 schrijven in het  
	 Frans of in het  
	 Nederlands
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Maks Molenbeek 1 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 2 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

13u - 16u 13u - 16u
03 0626 29FÉV JANFÉV JAN

mar marjeu jeuMaks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

OMSCHRIJVING

•	 Excel voor gevorderden (complexe grafieken en tabellen)
•	 Drive (downloaden, uploaden, mappen maken, delen,  
	 Google slide intro)
•	 Google Sheets vs Excel
•	 Docs (invoegen van afbeeldingen, enz.)

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

OMSCHRIJVING

•	 Basis van PowerPoint (Microsoft Office suite) en de  
	 mogelijkheden van de software
•	 Dia’s maken, wijzigen en verwijderen
•	 Objecten ontwerpen buiten PowerPoint  
	 (automatische vormen, afbeeldingsbibliotheken, enz.)
•	 Een organigram, stroomdiagram of diagram maken,  
	 wijzigen en verwijderen
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OMSCHRIJVING

•	 Herkennen en voorkomen van phishing en malware
•	 Veilig omgaan met je online identiteit (bv. via Itsme)
•	 Beschermen van je privacy op het internet
•	 Sociale media: risico’s en instellingen
•	 Inzicht in cookies en online trackers
•	 Veilig online bankieren op pc en smartphone
•	 Begrip van big data en wat er met jouw gegevens  
	 gebeurt

Internetbankieren en beveiliging / 
Banque et sécurité sur Internet

Canva Pro 

MAKS Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en  
schrijven in het 
Frans of in het  
Nederlands

OMSCHRIJVING

•	 Het programma Canva introduceren en ermee vertrouwd  
	 raken (de basisfunctie begrijpen en door het platform  
	 navigeren)
•	 De mogelijkheden van de grafische tool ontdekken  
	 (verschillende toepassingen en gebruiksmogelijkheden,  
	 kleurenpaletten maken, de beschikbare sjablonen  
	 verkennen, enz.)
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Maks Molenbeek 2 
Lundi & Vendredi

Maks Molenbeek 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Anderlecht 1 
Mardi & Jeudi

Maks Molenbeek 1 
Lundi & Vendredi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & Vendredi

13u - 16u 13u - 16u
05 0530 30JAN JANJAN JAN

lu luven venMaks Molenbeek 2 
Lundi & vendredi

Maks Anderlecht 1 
Lundi & vendredi

MAKS Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

MAKS Molenbeek 1 
Jean-Baptiste 
Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans- 
Molenbeek

Kan lezen en  
schrijven in het 
Frans of in het  
Nederlands
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Opleidingslocatie  
Anderlecht 1

MAKS vzw Anderlecht 1 
Brogniezstraat 54 
1070 Anderlecht 

Inschrijvingen
Chaima Boutaghrout

info@maksvzw.org
02 555 09 90

1

•	 Canva-sjablonen aanpassen (grafische elementen  
	 gebruiken en hun uiterlijk wijzigen, tekst wijzigen en  
	 elementen animeren, hoe een afbeelding bijsnijden of  
	 een geanimeerde zoom maken, enz.)
•	 Geanimeerde, aangepaste presentaties maken

09u - 12u
03 26FÉV FÉV

mar jeu Maks Molenbeek 2 
Mardi & Jeudi

FR

Bereikbaarheid
Tram

Metro  
Clemenceau

Bus

81

73 78 R42R36

R70 R71 R72

2 5 6

46

Opleidingslocatie  
Anderlecht 2

Bereikbaarheid

MAKS vzw Anderlecht 2 
Maks – Cosmos vzw 
Jorezstraat 21 
1070 Anderlecht

Tram

Metro  
Clemenceau

Bushalte 
Brussel-Zuid

81

2 6

46
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Opleidingslocatie  
Molenbeek 1

Bereikbaarheid

MAKS vzw Molenbeek 1 
Jean-Baptiste Decockstraat 50 
1080 Sint-Jans-Molenbeek 

Metro

Bus

1

R29R28

2 5 6

Tram 82

86 87 89 R36

Opleidingslocatie  
Molenbeek 2

Bereikbaarheid

MAKS vzw Molenbeek 2 
Hovenierstraat 45 
1080 Sint-Jans-Molenbeek

Metro

Bus R29 N62R14 R15

2 6

Tram

20 86

51





Iedereen digitaal, 
jij ook!

Ontwerp door wildbloei.be

V.U. /E.R. Inge Van Acker – Antwerpselaan 26 – 1000 Brussel – 
01/2026 – Niet op de openbare weg gooien – Prière de ne pas 
jeter sur la voie publique – Do not throw on the public road


